Stifternes lgncenter for menighedsrad

Til lpnadministrator ved menighedsrdd, kirkegdrde og provstierne

FLAS-NYT for januar 2018

Vi skal praecisere, at arbejdsgivermodulet abner i lgbet af mandag den 8. januar, nar der
abnes bliver dette meddelt via kommunikationsmodulet.

1/ Lgnindberetning i januar maned
2/ Information og tips

3/ Meddelelse fra SKAT

4/ Fejl ved Sampension

1/ Lgnindberetning i januar maned

For at kvalitetssikre, at den fgrste lgnkgrsel indeholder manedslgn og faste ydelser kan fglgende indberettes i
januar maned.
e Oprettelser af nye ansattelsesforhold
Andringer i det ugentlige timetal
Andringer i intervallgnnen
Andringer til eller oprettelser af kvalifikations- og funktionstilleg
Andringer til eller oprettelser af gvrige faste tilleg
Fratradelser, herunder angivelse af aftholdt ferie og serlige feriedage
Indberetning af timer og evt. tjenester til medarbejdere f.eks. gravermedhjelpere, der ikke kan vente
med at modtage ydelsen til februar maned.

2/ Information og anbefalinger

Nye ansattelsesforhold, ved oprettelser af nye ansettelsesforhold i arbejdsgivermodulet, skal I vaelge en
stilling ud fra listen der ligger under sgg. Findes stillingen ikke pa listen skal I blot fortsette oprettelsen, uden
at sette flueben i feltet “min stilling findes ikke pa listen” og til slut gemme oprettelsen som kladde. I skal
vente med at sende den til lgncenteret og i stedet tage telefonisk kontakt til lgncenteret, der vil sgrge for at
stillingen kommer pa listen, saledes at I kan velge den og dermed ferdigggre oprettelsen og sende den til
Igncenteret.

Ansattelsesbeviser, dannelsen fra lgnsystemet vil fgrst blive aktiveret senere, derfor skal I udferdige
ansattelsesbeviser som I plejer.

NemRefusion, automatisk indberetning af fraver til Nemrefusion vil fgrst blive aktiveret senere, derfor skal
I sgge refusion som I plejer.

Sygefravzer, indberet altid fravaeret selvom sluttidspunktet ikke kendes. F.eks. ved sygdom hvor
raskmelding ikke altid kendes, nar raskmeldingen kommer kan I blot indberette denne.
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3/ Meddelelse fra SKAT

SKAT har udsendt en meddelelse om, at de kan se at der pr. 3. januar endnu ikke er indberettet eIndkomst
for januar 2018. Safremt I ikke lengere har forudlgnnede medarbejdere, er det vigtigt at I kontakter SKAT
for vejledning om hvorledes dette bliver oplyst/registreret hos SKAT. Ellers skal I fglge vejledningen om
nulangivelse som SKAT skriver. I det nuvaerende lgnsystem sendes der ikke automatisk en nulangivelse hver
maned hvilket var tilfeldet i det tidligere lgnsystem.

4/ Fejl ved Sampension
Sampension har lavet en fejl ved indl@sning af pensionsfilen. Dette har bevirket, at nogle menighedsrad har

faet penge retur eller faet meddelelse om at der ikke er afregnet pension. Sampension retter fejlen og vil
kontakte de pageldende menighedsrad hvis behov.

Med venlig hilsen
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